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四、营业执照副本、依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证、审计或财务报告、具

有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺、近三年内在经营活动中没有重大违

法记录的声明等；

（一）营业执照副本
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（二）依法缴纳税收和社会保障资金的缴费凭证

1.依法缴纳税收的缴费凭证

2026 年 6 月
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2026 年 5 月
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2026 年 4 月
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2.依法缴纳社会保障资金的缴费凭证

2026 年 7 月
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2026 年 6 月
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2026 年 5 月
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（三）审计或财务报告

1.经会计师事务所审计的（2025 年度）财务审计报告
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2.财务会计制度

1.总则

财务管理工作,宗旨是严格财经纪律,提高组织收入,壮大质检力量,目的是通过加

强对单位经济活动的财务控制和监督,防范财务风险。贯彻勤俭节约方针,精打细算,

在业务开展中制止铺张浪费和一切不必要的开支,降低消耗,增加积累。

2.职责

2.1 公司设财务部,财务部负责人管理好财务会计工作。

2.2财务人员认真执行岗位责任制,各司其职,互相配合,如实反映和严格监督各项

经济活动。

2.3 记帐、报帐必须做到手续齐个,内容真实,数字准确,帐目清楚,日清月结，随

时掌握银行存款余额,不签发空头支票。

3.细则

3.1 现金和支票管理：

3.1.1 库存现金不得超过限额,不得以白条抵作现金。现金收支做到日清月结,确

保库存现金的帐面余款与实际库存额相符,银行存款余款与银行对帐单相符,现金、银

行日记帐数额分别与现金、银行存款总帐数额相符。

3.1.2 严格现金收支管理,除一般零星日常支出外,其余投资、工程支出都必须通

过银行办理转帐结算,不得直接兑付现金。

3.1.3 现金借款需由经手人填写"借款中请单",写明借款日期、借款人姓名、所在

部室、资金用途等相关内容,经会计审核,并经总经理签字后方可领用。

3.1.4 严格资金使用审批手续。会计人员对一切审批手续不完备的资金使用事项,

都有权且必须拒绝办理。否则按违章论处并对该资金的损失负连带赔偿责任。

3.1.5 领用空白支票必须注明限额、日期、用途及使用期限、并报总经理报批。

所有空白支票及作废支票均必须保管好,严禁空白支票在使用前先盖上印章。

3.2 单据报销管理

3.2.1 费用报销流程：填写费用报销单→部门负责人签字→财务部门签字→总经

理签字→财务部（出纳）支付。

3.2.2 以上各种报销发票,必须为国家统一发票,经营性收款收据一律不能报销入

账,特殊情况须经总经理同意。

3.2.3 发票上抬头必须和报销单位一致,否则不能报销。
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3.2.4各种开支必须符合国家财税法规,报销时,报销单上应注明所办事由和用途,

并附原始单据和发票。

3.2.5 出纳人员对报销凭据的合法性、真实性、合理性予以复核,对不符合报销规

定的单据,财务应要求更换。无法更换的,财务部门可拒绝报销。

3.3 银行账户管理

3.3.1 银行帐户必须遵守银行的规定开设和使用。银行帐户只供本单位经营业务

收支结算使用,严禁借帐户供外单位或个人使用,严禁为外单位或个人代收代支、转帐

套现。银行帐户的帐号必须保密,非因业务需要不准外泄。

3.3.2 银行帐户印鉴的使用实行分管并用制,即法人代表私章和公章由出纳保管,

财务章和发票章由会计保管,不准由一人统一保管使用。印鉴保管人临时出差由其委托

他人代管。

3.3.3 银行帐户往来应逐笔登记入帐,不准多笔汇总高收,也不准以收抵支记帐。

按月与银行对帐单核对,未达收支,应作出调节逐笔调节平衡。

3.3.4 根据已获批准 签订的合同付款,不得改变支付方式和用途：非经收款单位

书面正式委托并经总经理批准,不准改变收款单位（人）。

3.3.5 未经董事会批准,严禁为外单位（含合资、合作企业）或个人担保贷款。

3.4 固定资产管理

3.4.1 购入的固定资产,以进价加运输、装卸、包装、保险等费用作为原则。需安

装的固定资产,还应包括安装费用。作为投资的固定资产应以投资协议约定的价格为原

价。

3.4.2 固定资产必须由财务部协同同办公室每季度盘点一次,对盘盈、盘亏、报废

及固定资产的计价,必须严格审查,按规定经批准后,于年度决算时处理完毕。

3.5 会计凭证及报表管理

3.5.1 按照上级主管部门的要求,及时报送财务会计报表和其它财务资料。

3.5.2 会计凭证必须内容真实、手续完备、数字准确、不得涂改、挖补。

3.5.3 凡本单位会计凭证、会计帐簿、会计报表、会计文件和其他有保存价值的

资料,均应归档保存。

3.5.4 会计档案严格执行保密制度,妥善保管,不得丢失,不得携带外出。非档案管

理人员不得随意进入档案室,不得私自翻阅档案资料。
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（四）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺

具有履行合同所必需的设备和专业技术能力的承诺

南阳市市场监督管理局：

我公司参加南阳市市场监督管理局 2026 年重点工业产品质量监督抽查项目的政

府采购活动，并郑重承诺：

我公司承诺，我公司具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。

供应商名称：山东腾翔产品质量检测有限公司

日期：2026 年 9 月 8 日
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（五）近三年内在经营活动中没有重大违法记录的声明

声明函

滕书亮（法定代表人或其授权代表）代表山东腾翔产品质量检测有限公司（公司

全称）向本项目的采购人和采购代理机构郑重声明如下：

我公司近三年来的经营活动中，未因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、

吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。

特此声明。

供应商（盖章）：山东腾翔产品质量检测有限公司

法定代表人或其授权代表（签字或盖章）：

日期：2026 年 9 月 8 日
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