一、采购内容：图书采购及编目、加工业务：
	包号
	名称
	用途及简要技术要求
	单位
	数量
	金额
（万元）

	A
	纸质图书
	中国大陆正规出版社出版的符合学校专业设置的社会科学和自然科学正版图书（含A、B、C、D、E、F、G、H、I、J、K、N、O、P、Q、R、S、T、U、V、X、Z）(不限年限，需查重)
	册
	不少于8.4万册
	50.00

	B
	纸质图书
	中国大陆正规出版社出版的符合学校专业设置的社会科学和自然科学正版图书（含A、B、C、D、E、F、G、H、I、J、K、N、O、P、Q、R、S、T、U、V、X、Z）(不限年限，需查重)
	册
	不少于8.4万册
	50.00

	C
	纸质图书
	中国大陆正规出版社出版的符合学校专业设置的社会科学和自然科学正版图书（含A、B、C、D、E、F、G、H、I、J、K、N、O、P、Q、R、S、T、U、V、X、Z）(不限年限，需查重)
	册
	不少于8.4万册
	50.00


二、采购方式：图书馆从出版社提供的图书订单划单采购。订单采购中，应提供电子或纸本形式的目录（应包括中图分类号、ISBN、书名、出版社、出版日期，单价等），供应商不重复提供书目信息，采购方有不使用供应商提供的书目并自行选择书目信息的权利，供应商需无条件全部保质保量保时供应。
三、根据河南水利与环境职业学院图书馆的要求及图书分类、编目行业标准要求，将所供图书全部分类、编目、加工，达到入馆典藏，并按照条码顺序码放至在指定位置。
四、每个包的成交供应商须为采购人提供约6000册图书（信阳校区）和约6000册过刊的编目加工服务，并打包存放至采购人指定位置。
五、要求成交供应商在规定的时间：在签订合同后30日历天将图书送至指定位置，对采购人选购的图书如果未按期到馆，采购人有权取消本次采购合同，同时所产生的一切后果由成交供应商承担。成交供应商可以选择扣除保证金处罚或自行申请退出本次采购，终止合同的方式进行。
六、★为方便采购、防止不可抗力情况发生，不影响采购方正常工作，为保证采购人图书采访质量及供货及时性，供应商需提供图书智能采访平台供采购人使用，并在投标文件中出具采访平台的使用授权书。
七、编目加工具体要求
1．本次图书采购包含图书的分类、编目、加工，入馆典藏等。
2．本次采购项目采取出版社订单选购的方式，供应商根据采购人选购的书目订单，通过正规渠道，高效、准确地按采购人所订图书的品种、数量提供图书的配送及其它后期深加工服务工作，最终达到入馆典藏，所产生一切费用包含在投标总价中，采购人不再追加任何费用。
3. ★成交供应商必须为采购人提供1-2次、2人的全国范围的现场采购书，如：全国性大型图书展销会、大型的图书批销中心举办的展销会、出版社等，所需的费用由供应商承担，成交供应商必须在响应文件中给予承诺。
4．本次采购项目以全部各大型正规出版社出版的各学科中文图书，供应商不仅负责以上图书的供应，还必须按照河南水利与环境职业学院图书馆的图书分类、编目、加工的要求，将所供图书按照加工科学化、规范化、标准化的原则全部分类、编目、加工完毕，达到入馆典藏的标准。
5.成交供应商提供新书时，必须伴随提供该批新书分类、编目数据、输入采购人的图书馆管理系统及加工所需的一切材料。分类号以《中图法（第五版）》为准》。编目严格按《普通图书著录条例》进行著录、数据符合CNMARC格式。
6.★成交供应商必须为采购的图书加盖馆藏章、粘贴条形码、加贴书标、典藏，使用的辅料与我馆要求一致，并按照标准加工，保证加工质量。
7．★成交供应商协助学院组织师生读书系列活动，承担活动所产生的费用。
8．成交供应商所提供图书如不符合采购人的复本及质量要求，包括现选的图书，成交供应商应无条件负责退掉，成交供应商不得自行将采购人未采购图书列入采购图书。如果发现，将按图书价格十倍以上扣除履约保证金。
9．★按图书馆验收标准进行验收。验收前成交供应商应提供与采购人采购到货相符的书目纸质清单二份和电子版清单一份，验收图书过程中的图书、帐目一律由采购人和成交供应商共同清点，做到清晰准确无误后打印总括帐，然后交付采购人进行登帐。
10．★到货率要求
成交供应商接到河南水利与环境职业学院图书馆报出的图书订单后，必须保证在接收订单之日起在30天内把书送达目的地，并保证图书到书率达95%以上，否则采购人可以要求无条件退货或者只对实际到馆图书结账，对未能履约的款项，将不再履约，或转给其他成交供应商购置。由此带来的风险由该供应商承担。成交供应商可以选择扣除保证金处罚或自行申请退出本次招标，终止合同的方式进行。
11.★履约保证金
成交供应商与采购人签订合同前，须向采购人交纳中标金额5%的履约保证金（以保函方式出具）。如果供书率达不到95%或其他供数要求，将酌情扣除履约保证金的部分直至全部。签订合同且全部验收合格后，经审计后需方支付全部货款的100％，无质量问题后需方需方退回履约保函。
12．图书质量要求
1)成交供应商必须保证用户所购图书进货质量，不准加入盗版图书及其他类型非法出版物，一旦发现，采购人可以对供应商按照图书原价的10倍以上罚款。供应商为采购人提供的图书应出示加盖有出版社公章的供书清单。
2)成交供应商必须保证所供图书与河南水利与环境职业学院图书馆所报出的订单图书相符，如发现与订单不相符的图书，被视为是供应商掺书，采购人可以按照所掺书的原价书款，对供应商要求10倍以上的赔偿。
3)本次采购图书质量必须符合《中华人民共和国质量法》和《图书质量管理规定》的有关规定，均为正版图书，确保图书不得缺页、少页、倒页、个别页错字、别字、重影、开胶、倒装等质量问题，若出现上述问题，供应商必须无条件及时退换（终身提供此服务）。如出现盗版、意识形态、不符合采购方专业及要求等图书，一经发现，采购方将其拉入学校黑名单，5年内不得参与采购方的任何招投标事宜。
4)供应商应承诺图书来源的渠道正规、可靠，提供10个要求的重点出版社针对供应商所开具的有效期涵盖2023年的采购授权书，并按编号顺序装订。
5）图书验收合格后，提供终身免费数据及物理加工质保服务。

6）不予采购的图书：

不符合采购方专业及层次的图书；

页码少于100页的、折纸、卡片、挂图、口袋书、立体书、异开本（口袋书、小册子、试卷、折叠装、超大开本、小于32开本）的图书；

农林及与学校专业无关的，医学少量采购； 

书脊非正常，带活页的图书、无法正常粘贴书标的图书；

符合国家相关规定的合法大陆出版物，品相良好，有破损、缺页、倒装等质量问题的图书；

涉宗教类意识形态有问题的图书、内容涉及恐怖、暴力、负能量等不符合社会主义核心价值观的图书；

肤浅类、纯娱乐的、低俗不健康等不适合大学生阅读的图书；

少数民族文字和除英文以外其他语种的图书。
13．★图书编目、加工的质量要求
成交供应商必须按照河南水利与环境职业学院图书馆报出的图书订购单将图书采到，经图书馆确认无误后，必须在30天内根据图书馆的图书编目、加工要求，按照图书编目、加工科学化、规范化、标准化的原则将所供图书全部编目、加工完毕，达到入馆典藏的要求。图书编目质量和加工质量不符合采购人要求者，须退回重新编目、加工。
八、应提供的服务
1．现场采购图书时，成交供应商应提供人员、设备方面的便利；提供图书采集器、配备现采工作人员协助图书馆馆员工作并提供现采馆员的路费及食宿等。
2．定期提供各大出版社的出版信息，作为采访的依据。
3．质保期内维修与更换缺陷件的期限为卖方收到买方通知后3天以内。
4. ★因采购人加工场地有限，供应商需提供在采购方所在地自有售后服务机构作为加工场地，采购人针对成交供应商的每个批次图书的图书编目、物理加工等工作环节不定期到采购人加工场所逐本质量检查，对编目加工抽查不合格的图书需重新加工。响应文件中需提供承诺书及方案，并提供租赁协议。
九、图书采购、加工要求
1．采购人提供的订单采用电邮方式由采购人发送到供应商代表指定邮箱。
2．对采购人所提供的数据，供应商应在一周内将数据的详细资料整理好，通过电邮方式发回采购人，经采购人重新认定后，发给供应商成为最终订单。
采购人收到图书后应及时验收，若发现所送图书出现差错或有质量问题，供应商负责调换。
未经供应商同意，采购人不得自行转让供应商提供的书目数据，不得用此书目数据从事商业活动，做有损供应商声誉和利益的事。
供应商根据采购人委托，为采购的图书加盖馆藏章、粘贴条形码、加贴书标典藏，使用的辅料与我馆要求一致，并安装标准保证加工质量。
供应商所供图书必须与采购人所报出的订单图书相符，若出现违例，超出订单部分不予付款。
根据订单时间，供应商及时将图书送抵采购人，费用由供应商自行承担。
供应商负责将采购人所订图书免费发至采购人图书馆，保证图书到货率达95%以上。对未到图书需提供出版社对该书未到原因的证明。
对因出版社和供应商原因造成的图书错装、倒装、损坏等，由供应商负责退换。15日内未有回信既视同免费赠送。若出现盗版或其他类型非法出版物，一经证实，将对供应商要求10倍以上的赔偿，拒付书款。
十、其他要求
1、要求成交供应商在规定的时间内将编目好的图书送至指定位置，对用户方选购的图书如果未按期到馆，用户方有权终止本次采购，只结算已经到馆的合格图书帐或取消本次采购合同，所产生的一切后果由中标方承担。出版社无书证明不作为有效凭据。编目要求符合河南水利与环境职业学院图书加工标准2023（见附件一）。
2、本项目采用单册金额进行报价。
附件一：河南水利与环境职业学院图书加工标准2023（图书编目管理工作细则）
图书分类：
（一）图书分类的原则：
1、图书分类：必须以图书的内容、性质为依据，准确揭示图书的学科属性，切忌单凭书名归类。
2、图书分类，必须体现分类法的系统性、等级性和次第性，掌握“先定大类后定属，能入细类后入总类，能入我院开设的学科类不入其他类”的原则。
3、本馆图书分类，依据的是“中图法”第五版，图书自带的在版编目需要根据本馆情况进行核准，按进馆次序排索书号。
4、每种新进图书，必须先查重、后分类，避免“一书两入”或“同书异入”。
5、与原馆藏图书的归属类目不一致的情况都需要根据实际情况进行类目的调整。如有同名图书，尽量归属一类，如有同名同作者的图书，仅出版社或版次不同，应当归属同号图书。有疑问的情况请参照原馆藏数据或向编目老师进行咨询沟通。
（二）图书分类的细则：
1、单主题图书归类，一般按该书内容所属学科归类。
（1）不同学科分别研究同一主题的书，应依照研究学科性质归类。
（2）几个学科同时研究一个主题的书，一般依照论述重点归类，无重点可分别按自然学科形成与发展顺序归类。
2、多主题图书归类，如属于不同学科，一般依在前的学科归类，或按其中最能代表书的内容本质或内容中起主导作用的主题的学科归类。如“地球与行星”重点讲地球，则入P183。
（1）主题间是并列关系，一般可依重点内容或在前的主题分，如果并列主题超过3个以上，而又属于同一上位类概念的，应归入上位类，或者入与我校专业相关的主题；
（2）主题间为从属关系，一般入上位类，如果重点为较小主题时，可按专指主题归类；
（3）主题间为因果关系，一般按其结果或受影响的主题分；
（4）主题间为比较关系，按作者的论述或所赞同的主题学科性质归类；
（5）主题间为理论和应用的关系，一般按应用归类；
（6）一书涉及社会科学和自然科学两大部类的主题，应归入综合性图书类；
（7）凡资料的汇编(包括论文集，会议文献等)，按编者主旨意图归类，可作多主题处理。
3、不同写作体例与出版形式的图书。
（1）多卷集文献。通常情况下作为一种书进行整体的分类标引(以总书名的主题分类)，各分卷涉及不同学科时，则各入其类；
（2）丛书。类分丛书的方法有两种：一是分散，二是集中。凡有出版计划，编号连贯，装订形式一致的丛书，按丛书大类集中归类，否则按内容分散处理，凡内容主题狭窄单一的丛书，应集中归类，专科性丛书，主题明确，多依学科内容集中处理，主题跨类的丛书，各入其类，普及性的知识丛书(如历史小丛书)，宜集中归类，反之，各入其类，专科性的入“Z-综合性图书类”；综合性丛书，因主次难于区分，内容广泛，应做分散处理。一般属于知识性、科普性、学科内容通俗易懂的丛书，如“十万个为什么”、“历史知识小丛书”，宜做集中处理，便于管理。对标明卷、册、集、辑的各种类型的图书，一般以集中归类为主，以便于科学地组织排架，方便读者查检。
（3）百科全书。综合性的百科全书归综合性有关各类，专科性的入有关学科，再加复分号；
（4）论文集。原则上按编辑者的主旨归类，个人的选集，大部分跟本人生平最有成就的学科有关，所以归入最有成就的学科中(如《李四光文集》P5-53)； 
（5）字典,词典。①一种语言的对照字(词)典入有关语言类；②两种外语对照的字(词)典入前一种外语类；③三种以上语言的对照字(词)典入HO61类汉语与外语对照的字(词)典入有关外语类；④汉语与少数民族对照的字(词)典入有关少数民族语言类；⑤凡专科性词典，不论一种语言或多种语言对照的，均入有关学科，再加复分号；⑥综合性的字(词)典，视学科范围，分别归入C类，N类和Z类。
4、应用图书的归类。
（1）论述学科理论应用于某方面的图书，一般应归入应用的学科，如“电子计算机在情报工作中的应用”，宜入G356.3。
（2）泛论某一学科的应用，则入某学科。如“激光的应用”宜入激光TN24。
5、教材归类：凡大中专（包括夜大、函大、电大）学校的教材、教学法、教学大纲均入有关学科，不入教育类。
6、新兴学科、交叉学科的归类。
对于一些横跨自然科学、社会科学的综合性学科（指不是综合性图书）的著作，而未列出专类的入“G30科学学”。未列出专类的社会科学范畴的综合性学科著者C大类，未列出专类的自然科学范畴的综合性学科著作入N大类。个别交叉类目的区别：对个别内容有交叉、易混淆的类目，作出以下说明，以求归类一致。
（1）“C18专利”、“N18专利”分别收社科和自然专利成果方面的文献，“G306专利研究”及其下位类，收专利理论方面的文献。
（2）“C19创造发明、先进经验”、“N19创造发明、先进经验”分别收社科和自然科学发明成果方面的文献；“G305科学发明、发现研究”收其理论方面的文献。
（3）“I253通讯、特写”与“K81传记”注释中指定所收的特写，不易区别。本馆规定：前者的“特写”收叙事为主的报告文学，后者收叙人为主的人物特写。
（4）“R749.055心理疗法”与“R493医学康复”下注释的“心理疗法”区别是：精神疾病的心理疗法入R749.055，总论各科疾病的心理疗法入R493。
（5）R247.4、R161、G852.6都收气功方面的图书，区别是：气功疗法方面入R247.4,一般保健气功入R161，武术气功入G852.6。
7、参见、宜入、互见与分类分析项的使用，应根据分类法的说明和我馆的具体规定进行。
8、对一些非常用类目，但所述主题在分类法中无适当类目的归属，应了解本馆该类图书以前的分类情况，明确在科学分类体系中的从属。
（三）辅助表的使用：
辅助表包括主表以外的八个复分表，即总论复分表、世界地区表、中国地区表、国际时代表、中国时代表、中国民族表、世界种族与民族表、通用时间、地点表八个辅助表。辅助表按规定使用，但结合我馆实际情况，类号宜适当、精简，以便利于流通，但前后应一致，参见我馆对总论复分表使用的具体规定。
1、总论复分表
（1）使用范围：凡需按总论复分的，都可使用本表复分，但属于下列情况之一者不可使用。
①“C社会科学总论”大表中“CO社会科学理论与方法/C6社会科学参考工具书”类目与总论复分表中的“-0理论与方法/-6参考工具书”类目名称相同，不必再复分。
其他有相似的情况也同样处理。
②“K207研究、考评、评论”，“K208年表”，“K209普及读物”等类目的图书，均不需用总论复分表中的-53、-64、-49复分。
③“K99地图”类的图书，不再用“-64图集”类目复分。
④“R540.4诊断学”类目下注有“心电图、心音图”等，凡此类图书，均不用“-64图集”复分。
⑤“Z综合性图书”大类中，有些类目的名称与总论复分表的某些名称相同，不需复分。例如“Z2百科全书、类书”，“Z3辞典”，“Z4论文集、全集、选集、杂著”，“Z5年鉴、年刊”，“Z6期刊、连续出版物”等类目都不必再用复分表。总之，凡是主表类目名称或含义与总论复分表重复的，一律不用总论复分表复分。
（2）标准、规范，特别是我院相关专业的标准、规范需要用”-65条例、规程、标准”复分，方便集中查找。
2、世界地区表、中国地区表、国际时代表、中国时代表、中国民族表、世界种族与民族表、通用时间、地点表，以上七表只适用于主表中注明用以复分的类目，未予注明，概不使用。
（四）图书标引：
1、图书分类主题标引要遵照《中国分类主题词表》进行。
2、图书分类标引要符合我馆的分类标引细则。
3、使用级别：
（1）本馆图书一般分类使用类目的级别一般到5级，对S、T以及与本馆馆藏密切相关的类目可以超过5级。
（2）主表类号或主表类号加上复分（专类、地区、时代）或仿分号不超过5级的，都可进行总论复分。
（3）凡工具书，不考虑类目的级别，一律加工具书总论复分号表示。
（4）“-43教材”、“-67参考资料”不用，“-53论文集”的下位类不用。
（5）不用的标记符号：
①“a”推荐号；
②“○”国家区分号；
③“=”时代区分号。
图书编目
图书书目数据的加工原则：
1、图书编目数据要符合中国图书馆机读目录标准。
2、图书特征表述完善。
3、marc字段著录准确完整。
4、图书如有光盘和附件的情况编目时需在215$e注明。
5、 MARC字段著录方法：
（1）（010）字段：凡套书有总ISBN,单册书有分册ISBN时，需同时如实著录，总价跟总ISBN,单价跟分册ISBN。010$d写套价，905写单册价。套书凡一个ISBN号，且无副题名，无需做517。集中著录时，馆藏信息写单册信息，写实际对应图书的排架号、区分卷册次；单册编目时排架号区分卷册次。
（2）（105）字段的出版日期与210$d时间必须一致。
（3）（200）：责任方式在200字段著录时，一般按规定信息源所题形式和顺序著录。僧人责任者的法名原样照录，法名前原题冠“释”字，著录于圆括号内。出现在封面、版权页的其它题名作附注，500写原文题名或510并列题名。名著类图书有许多为补充馆藏，要求按题名、ISBN、作者多途径查重，归类与馆藏保持一致。200$b一般资料标识，文献类型与文献载体代码 GB3469-83。
（4）（210）：光盘出版社与图书不一致时，增加210$c写光盘出版者。出版日期著录在$d，如没有出版日期只有印刷日期著录在$h
（5）（215）$e附件（小册子），和主书一起编目时，需在典藏信息下增加附件，完成典藏分配后，查看分配库位与主书是否一致。单独编目时，无独立价格时，010写主书价格，905写“0”。
（6）（305）：在编文献的原版本。905：原书第几版，排架号加“=”。 以区别不同原版本的译著。
（7）（315）：标准、法规做特殊细节附注。
（8）（500）：统一题名的使用规范，严格按照标目原则提取。“新编”“绣像”等词去掉。
（9）（514）：多卷书的分卷卷端题名。
（10）（517）：著有检索意义的题名写副题名、分卷题名、合集里多个单行本的题名。
（11）（690）：TP311按系统名称区分，TP312依语言名称区分。以前两位英文字母区分。
（12）（701）：不为大家所熟知的笔名、网名，增加701作者原名，$c修饰。
（13）拼音表没有汉字，要进行查字典添加维护，200$A、701$A不得出现汉字。
（14）没有总题名的资源，按首选信息源上版式所表示的顺序著录各个作品的题名。第1个$a后用（空格、分号或中间圆点）。
（15）题名页内容如实写入2—字段，繁简体如实照录。繁体字著录，需在518著简体标准题名。701做简体责任者，730做繁体责任者。200字段$e字段有检索意义，需生成517。
（16）注意版次著录是否正确。
（17）索书号采用著者号。
（18）馆藏信息项：最终导入时确定馆藏地。
（二）图书手工加工：
1、盖馆藏章：每本图书要求两个藏书章，一个在书名页，一个在正文的第１１页，印文为“河南水利与环境职业学院藏书”，书名页上的章的位置要求高低在书页的３／４处，著者项以下，出版项以上，左右在正中，要求端正、清晰，１１页的章也在同样的页面位置，可以压字符，不影响阅读即可。
2、贴条码：严格按照我馆提供的条码贴条码，每本书贴两个号码相同的，条码要连续，不得中断。遇到退回图书导致条码间隔，必须尽快同号补齐。本馆图书的条码与登录号后方一致，首位加“２”，请注意相互对应。每本书同样贴两张同号的条码(同一本书必须相同号码)，一张贴在书名页下方，出版项以下，页尾中部，另一张贴在最后一页即封底的前一页的３／４处，如果有文字可贴在页尾。注意条码必须与顶端的登录号除首位外完全一致，有贴错的情况要及时更正，更正过的条码有可能粘性不够，可以外附透明胶带协助固定。
3、打印：
①打印书标：书标是三行标准书标，第一行是分类号，第二行是索书号，第三行是年份数字。
②索书号粘贴位置：每本书需要使用三个书标，一个位于封底右上角，一个位于书脊从下沿起2厘米处与书标下沿平齐，一个在书名页的左上角空白处。外部的书标需要覆膜。
4、光盘及随书附件的处理
①光盘：检查含光盘图书是否配有光盘，如实记录到验收清单上。如果所附光盘没有一种完好，暂做退书处理。光盘与所附图书条码号一致，贴相同条码号，在所附图书的215$e备注，光盘出版社与图书不一致时，增加210$c写光盘出版者。出版日期著录在$d，如没有出版日期只有印刷日期著录在$h。

②
独立附件（小册子）：不作为图书单独编目，在215$e备注，与所附主书相同索书号，没有登陆号和条码号。

③ 随书光盘随书存放

