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	一、第一标段--第三标段物业合同

	（具体以成交供应商与采购人签订为准）
	物业服务合同
	各区域服务安排
	序号
	人员配备要求
	工作内容及工作范围
	目标要求
	1
	办公楼一楼1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、窗台、楼道开关、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、照明设备箱、
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面整体每日扫拖3次以上，垃圾每天清运一次
	2
	办公楼二楼1人
	3
	办公楼三楼1人
	4
	办公楼四楼1人
	5
	办公楼五楼1人
	6
	办公楼六楼1人
	7
	办公楼七楼1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、窗台、楼道开关、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、照明设备箱、
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面整体每日扫拖3次以上，垃圾每天清运一次
	8
	楼前图书室1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、窗台、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、照明设备箱、地面、墙面
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面整体每日扫拖3次以上，垃圾每天清运一次
	9
	市委大院3人
	地面、停车场、绿化带、电动车棚、公共设施等
	无落叶、无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无蜘蛛网，垃圾每天清运一次
	10
	主管1人
	管理上岗人员、监督上岗人员工作、跟业主对接等相关工作
	每天不间断巡视、检查
	2.工作要求：
	3、与上岗员工签订劳务合同并为上岗员工购买保险。
	序号
	人员配备要求
	工作内容及工作范围
	目标要求
	1
	办公楼一楼1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、窗台、楼道开关、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、照明设备箱、
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面每日扫拖2次以上，垃圾每天清运一次
	2
	办公楼二楼1人
	3
	办公楼三楼1人
	4
	办公楼四楼1人
	5
	会议室1人
	会议室桌面，座椅，窗台，窗帘，地面，墙面等部位卫生
	跟踪服务，保持会前干净整洁，会后打扫及时，杜绝出现污渍、水迹、痰迹等不整洁现象。窗帘每月清洗一次
	6
	南楼二楼三楼1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、窗台、楼道开关、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、照明设备箱、
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面每日扫拖2次以上，垃圾每天清运一次
	7
	前院1人
	地面、前停车场、绿化带、公共设施等
	无落叶、无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无蜘蛛网，垃圾每天清运一次
	8
	后院1人
	地面、后停车场、绿化带、电动车棚、公共设施等
	无落叶、无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无蜘蛛网，垃圾每天清运一次
	9
	绿植维护1人
	院内植被浇水、修剪、施肥、松土、除杂草等
	定期巡查，及时清理病残枝叶，减少病虫害滋生环境。修剪频率根据季节调整，保持平整无漏剪。根据天气和土壤
	10
	主管1人
	消防设施巡检、管理上岗人员、监督上岗人员工作、跟业主对接等相关工作
	每天不间断巡视、检查
	2.工作要求：
	3.与上岗员工签订劳务合同并为上岗员工购买保险。
	序号
	人员配备要求
	在岗人数
	工作内容及工作范围
	目标要求
	1
	北办公楼（共三层）：1人
	1人
	公共设施、公共区域内的宣传牌、办公室地面、窗台、楼道开关、消防栓、灭火器、配电箱门、踢脚线、指示牌、
	无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无水迹、无灰尘、无蜘蛛网，地面每日扫拖2次，垃圾每天清运一次
	2
	南办公楼（共四层）：2人
	2人
	3
	西办公楼（共五层）：2人
	2人
	4
	政府东院大院及大院门口道路1人
	1人
	地面、停车场、院内花园、自行车电动车棚、公共设施等
	无落叶、无垃圾、无杂物，无污渍、无痰迹、无蜘蛛网，垃圾每天清运一次
	5
	秩序维护员4人
	白班：2人
	维护大院秩序，保证机关人员安全，负责门岗执勤、大院内的通道、停车场、花园、车辆及公共场所的治安防范管
	实行 24 小时值班制度，认真履行岗位操作规范，不得擅离职守
	6
	主管1人
	1人
	消防设施巡检、管理上岗人员、监督上岗人员工作、跟业主对接等相关工作
	每天不间断巡视、检查
	2.工作要求：
	3、与上岗员工签订劳务合同并为上岗员工购买人身意外险。
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