
附件

政府采购采购人自查情况表
单位（盖章）： 日期：

一级指标 二级指标 评价内容 自查情况（是否） 备注

1.内控制度建设

情况

内部监督管理制度建设及执

行情况

1.按照分事行权、分岗设权、分级授权原则建立健全单位内部控

制制度。

2.建立完备的管理制度。

3.相关管理制度及时更新，并有效执行。

档案管理

1.采购文件归档完整，按照政府采购档案管理办法保管。

2.将录音录像资料与采购文件一并归档保存

3.政府采购档案设置专门保管场所，专人保管，及时归档

2.采购预算编制

情况

年初预算编制情况
1.年初按照财政局要求合理编制政府采购预算。

2.采购预算编制的科学性和合理性。

年中预算追加情况
1.年中按照财政局要求合理追加政府采购预算。

2.是否按照预算编制开展采购。

3.采购需求制定

情况

采购需求编制合法合规
1.采购需求完整、明确，符合国家法律法规和政策要求，不存在

歧视性、倾向性条款。

按照规定开展采购需求调查
1.按照规定开展政府采购需求调查；

2.需求调查充分、合理。



3.采购执行情况

按照规定开展政府采购活动 1.按照政府采购法律法规和采购文件要求组织采购活动

采购信息公告及时有效

1.在财政部门指定媒体发布信息。

2.按照意向公开要求发布政府采购意向。

3.发布时间、公告期限、公告内容符合相关规定。

4.格式规范，信息完整。

落实政府采购政策

1.落实政府采购支持中小企业发展政策

2.落实政府采购绿色采购政策

3.落实政府采购支持乡村振兴

提高政府采购效率

1.评审结束后 1 日内确认采购结果

2.发出中标（成交）通知书后 1 日内完成合同签订

3.收到供应商项目验收建议或按照合同约定及时进行履约验收

4.验收结束后或满足约定付款条件的及时支付款项

在政府采购活动中设库情况 1.在政府采购活动中，未设置备选库、名录库、资格库等

4.政府采购工作

效果

采购资金节约率 1.资金节约率

采购公平性 2.回复供应商质疑

3.供应商投诉事项




