河南省电子化政府采购系统升级操作说明
1、采购人内控制度

1.1采购人增加内控制度

采购人登录采购系统，打开[采购人管理]-[采购人内控制度]菜单，点击右上角“增加”按钮，进入内控制度填写信息页面。
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（图1采购人内控制度列表页面）
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（图2采购人内控制度填报信息页面）

填报页面上的单位信息是从采购人注册的信息中获取直接展示出来，如果展示信息跟实际信息不一致，采购人可以通过[采购人管理]-[信息维护]功能修改对应信息之后，再进行内控制度信息填报。已经填报完成的信息要进行“提交”操作，对于只保存不提交的信息，会影响计划备案的操作。已提交的信息不能再进行删除操作。
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（图3提交信息列表页面）

注意事项：1.采购人内控制度每个单位只需填报一次，填报的信息要进行提交。
2.单位不填报采购人内控制度会影响采购计划备案（2023年1月1日起，系统将进行强制限制）。
3.已提交的内控制度信息如果需进行信息修改，可以直接点击修改按钮修改信息。
1.2监管单位查看
监管单位登录采购系统，打开[采购人管理]-[采购人内控制度]可以查看采购人填写的内控信息。
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（图4）

监管单位点击“详细信息”按钮，可以查看采购人提交的内控制服信息。
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（图5详细信息页面）

2、 采购需求

为贯彻落实财政部《政府采购需求管理办法》（财库〔2021〕22号）和促进政府采购公平竞争优化营商环境有关通知要求，落实采购人主体责任,将采购需求相关内容增加到系统中。

优化计划备案功能，将计划备案功能的业务分为：实施计划、采购需求、风险控制三部分，采购单位进行分步递进填写信息。除网上商城、分散采购限额以下自采项目及依法必须招标的工程项目之外，都需要制定采购需求。（2023年1月1日起，系统将进行强制限制）
2.1计划备案

2.1.1实施计划
采购人登录采购系统，打开[计划管理]-[采购计划备案]菜单，点击[增加]按钮，进行计划备案的操作。
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（图6）

计划备案分为“实施计划”、“采购需求”、“风险控制”三部分，实施计划内容跟升级前的计划备案内容保持一样，进行信息填报，信息填报完成之后系统会直接跳转到“采购需求”的填报部分。[image: image7.png]B Rt
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（图7）
注意事项：1.交易平台的选择要根据实际的进场场地进行选择。

2.网上商城项目、分散采购限额以下项目、依法必须招标的工程项目以及单一来源项目，交易平台信息无需选择。（省直的依法必须招标的工程项目可以选择交易平台）
3. 网上商城项目、分散采购限额以下项目、依法必须招标的工程项目可以不做采购需求，除此之外的其他项目都需要做采购需求相关内容。

2.1.2采购需求

实施计划完成之后，系统自动跳转到“采购需求”填报页面。
采购项目类型选择以下内容的需要进行需求调查以及重点审查。

1.1000万元以上的货物、服务采购项目，3000万元以上的工程采购项目；

2.涉及公共利益、社会关注度比较高的采购项目，包括政府向社会公众提供的公共服务项目等；

3.技术复杂、专业性较强的项目，包括需定制开发的信息化建设项目、采购进口产品的项目等；

4.主管预算单位或者采购人认为需要开展需求调查等其他采购项目；

5.对采购项目开展可行性研究等前期工作中未涉及的部分；
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（图8）
注意事项：1.采购项目类型前五内容不能跟第六项内容一起选择。
2.采购项目类型选择前五项内容的任意一项，都需要开展需求调查，且需要进行重点审查。
3.采购需求、实施计划具体内容通过附件的形式上传到系统中。

2.1.3风险控制
采购需求完成之后系统会跳转到“风险控制”信息填报页面，采购单位对采购需求和采购实施计划进行审查，审查分为：一般性审查和重点审查。一般项目都需要进行一般性审查，满足采购需求中采购项目类型前五条的，必须做重点审查。相关审查信息上传附件进行说明。[image: image9.png]B mugis
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（图9）
注意事项：采购项目类型选择前五项内容的任意一项，需要进行重点审查。

实施计划、采购需求、风险控制三个步骤完成之后，提交信息按照计划备案的流程进行信息流转，审核流程不变。

2.2特殊计划备案、市县计划备案
业务请参考2.1说明。

4、依法必须招标的工程项目公告发布
政府采购系统的“其他公告”发布功能取消。只保留个别特殊需要的用户具有此功能权限。
备注：政府采购系统中实行双备案的依法必须招标的工程项目按照国家发改委第16号令《依法必须招标的工程项目》确定。
系统增加备注：依法必须招标的工程项目的公告信息以其法定媒体发布的为准。

4.1采购人、代理机构发布依法必须招标的工程项目公告
操作人员登录采购系统，打开[信息发布]-[采购公告发布]菜单，找到对应项目后，点击项目后的“项目向导”按钮，进入项目公告页面。选择需要发布的公告类型，点击“起草公告”按钮，进入相应公告编辑页面。
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（图10采购公告发布功能列表界面）
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（图10项目公告列表界面）
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（图12项目公告编辑界面）

注意事项： 1.依法必须招标的工程项目公告发布在网站的非政府采购公告栏目中。

2.依法必须招标的工程项目公告不会同步到交易中心网站上。

3.如果是涉密项目则无法发布。

4.2监管单位查看
监管单位登录采购系统，打开[信息发布]-[采购公告发布]菜单，找到对应项目后，点击项目后的“项目向导”按钮，进入项目公告页面，进行公告的管理。
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（图13项目公告管理界面）

4.3合同备案前必须发布结果公告
采购人进行合同备案选择项目时，对于政府采购项目，如果该项目未发布结果公告，将不能添加该项目的合同（依法必须招标的工程项目除外）。

注意事项：
1.非预算单位不校验必须发布结果公告。

2.依法必须招标的工程项目不校验必须发布结果公告。
3.低于分散采购限额的项目不校验必须发布结果公告。
5、中标结果变更备案
按照深化政府采购制度改革要求，为进一步压实采购人主体责任，依据政府采购管理相关规定，现对采购系统的“中标结果变更备案”功能进行优化。
5.1采购人申请中标结果变更备案
采购人登陆采购系统，打开[监督管理]-[中标结果变更备案]菜单。点击右上角[增加]按钮，进入中标结果变更备案填报页面。
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（图14采购人中标结果变更备案列表页面）
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（图15采购人中标结果变更备案填报页面）
根据实际情况，变更备案情形分别为：因质疑变更中标供应商、中标供应商弃标、投诉处理及监督检查改变采购结果、重新评审改变评标结果。点击备案情形后的“法律依据”按钮，查看不同情形的法律依据。
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（图16备案情形的查看法律依据页面）
5.1.1因质疑变更中标供应商
变更备案情形选择“因质疑变更中标供应商”时，变更方式有两种：另行确定中标（成交）供应商、重新开展采购活动（废标）。
点击项目名称后的“选择”按钮，进入项目信息列表页面。
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（图17因质疑变更中标供应商页面）
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（图18项目信息列表页面）
选择需要变更的标段后，点击下方的“确定”按钮返回到中标结果变更备案编辑页面。自动查询标段当前中标的供应商信息。
如果变更方式选择的是[另行确定中标（成交）供应商]，并且是省直区域的项目，则根据交易中心推送的评标报告信息自动查出中标排名第二名的供应商信息，点击“选择”按钮，进入选择供应商页面。
如果变更方式选择的是[重新开展采购活动（废标）]，则不再展示变更后的供应商信息。
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（图19另行确定中标（成交）供应商页面）
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（图20选择供应商页面）
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（图21重新开展采购活动（废标）页面）
填写质疑信息及上传相关附件后，点击右上角“保存”按钮，保存备案信息。附件信息包含：1.单位情况说明（需加盖单位公章）。2.质疑函。3.质疑答复书。4.原评审委员会复核意见。5.其他。标星号为必填项。

注意事项：只有省直区域与交易中心对接的项目，并且交易中心推送过评标报告的项目才能选择变更后的供应商。其他地区的供应商信息进行手动录入。

5.1.2中标供应商弃标
整体操作与5.1.1大致相同。需要填写供应商拒绝签订原因、及供应商弃标资料。
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（图22中标供应商弃标页面）
5.1.3投诉处理及监督检查改变采购结果
整体操作与5.1.1大致相同。需要填写改变结果类别、决定书文号、相关当事人信息、决定书附件。
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（图23投诉处理及监督检查改变采购结果页面）
5.1.4重新评审改变评标结果
整体操作与5.1.1大致相同。需要上传重新评审意见附件。
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（图24重新评审改变评标结果页面）
5.2采购人查询变更备案情况

采购人登陆采购系统，打开[监督管理]-[中标结果变更备案]菜单。
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（图25采购人管理中标结果变更备案列表页面）
5.3监管单位查看
监管单位登录采购系统，打开[监督管理]-[中标结果变更备案]可以查看采购人填写的结果变更备案信息。
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（图26监管单位查看中标结果变更备案列表页面）
监管单位点击“查看详情”按钮，可以查看采购人提交的中标结果变更备案详情页面。
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（图27监管单位查看中标结果变更备案详情页面）
注意事项：1.省直单位备案的中标结果变更提交之后监管单位不再进行审核；
2.市县的业务流程保持不变，监管单位需进行审核。
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