附件12

政府采购合同内部审核表
	项目名称
	
	项目编号
	

	采购（招标）人
	
	代理机构
	

	中标（成交）

供应商
	
	预算金额

（万元）
	

	中标（成交）

通知书编号
	
	中标金额

（万元）
	

	采购单位合同审核要点提示（与招标采购文件、投标文件核对）
	审核情况

	项目授权代表审核
	1、合同与中标（成交）通知书的中标金额、标段、项目内容是否一致；
	□ 一致

	
	2、合同与招标（采购）文件、中标人投标文件的货物名称、数量、技术要求等是否相符；
	□ 符合

	
	3、合同是否与招标（采购）文件付款方式、质保金支付时间一致；
	□ 一致

	
	4、合同与招标（采购）文件售后服务条款是否相符；
	□ 符合

	
	5、交货及完工时间、地点，验收要求是否相符；
	□ 符合

	
	6、是否约定违约赔偿，争议解决条款；
	□ 是

	
	7、收款人开户行及帐号是否中标单位银行帐号；
	□ 是

	
	8、合同中公章及法人或委托人手签是否齐全；
	□ 是

	
	9、签约时间完整、签订地址是否采购人地址；
	□ 是

	
	10、其他合同条款是否完整、内容齐全；
	□ 完整

	
	11、合同是否加盖骑缝章。
	□ 是

	
	12、若工程合同：价款方式、价款调整、主材风险系数、支款进度、财政评审前预留10%—30%工程款、质保金支付时间等与招标文件是否一致。
	□ 一致

	审核人
	根据采购（招标）文件、投标文件约定事项，逐项核对并填写审核情况。
	审核意见：

签字：

年   月   日

	复核人
	复核一级审核要点并

对审核情况提出意见
	复核意见：

签字：

年   月   日

	主管领导
	全面审核
	审核意见：

签字：            （公章）

年    月   日

	说  明
	对政府采购合同内部审核是采购人主体责任重要内容之一，应按照采购（招标）文件、投标文件约定内容严格执行。


政府采购合同内部审核提示

根据政府采购法和省财政厅有关规定，采购合同由采购单位与中标（成交）供应商签订，采购单位应加强合同审核工作。

1、合同签订时间提示：政府采购法规定“采购人与中标、成交供应商应当在中标、成交通知书发出之日起三十日内，按照采购文件确定的事项签订政府采购合同”。

2、合同审核提示：政府采购法规规定“所签订的合同不得对招标文件和中标供应商投标文件作实质性修改。招标采购单位不得向中标供应商提出任何不合理的要求，作为签订合同的条件，不得与中标供应商私下订立背离合同实质性内容的协议”。
为加强合同管理，规避不必要的合同风险，采购单位应建立内部多级审核制度。项目授权代表负责对拟签订合同进行初步审核，其他人员对合同进行复核，最后由主管领导对合同进行全面审核。

3、填表提示：

（1）项目编号：按《新乡市市直政府采购申报表》的项目编号填写；
（2）项目授权代表应在项目公示期结束后向采购代理机构领取中标通知书、招投标汇总资料和中标人的投标文件，并按“合同审核内容”要求逐项审核，审核通过后在相应的“□”中打“√”；
（3）如有其他需说明事项请备注说明。

4、政府采购法规定“政府采购项目的采购合同自签订之日起七个工作日内，采购人应当将合同副本报同级政府采购监督管理部门和有关部门备案”。采购单位凡超过以上规定时间进行合同备案的，写出书面检查说明。

5、在网上申请合同备案时，需上传扫描件。
