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郑州市中原区财政局文件 
 

中原财字〔2021〕52 号 

 

 

中原区财政局关于进一步规范履约验收流程的

通知 

 

各预算单位，各政府采购市场主体： 

为优化提升我区政府采购营商环境，增强政府采购履约验收 

流程规范性，现将有关事项通知如下。 

（一）制定验收方案。采购人或者采购代理机构应当在政府

采购合同中约定履约验收方案（见附件 1）。履约验收方案要明确

履约验收的主体、时间、方式、程序、内容和验收标准等事项。

验收内容要包括每一项技术和商务要求的履约情况，验收标准要

包括所有客观、量化指标。不能明确客观 标准、涉及主观判断的，

可以通过在采购人、使用人中开展 问卷调查等方式，转化为客观、

量化的验收标准。分期实施 的采购项目，应当结合分期考核的情
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况，明确分期验收要求。 货物类项目可以根据需要设置出厂检验、

到货检验、安装调 试检验、配套服务检验等多重验收环节。工程

类项目的验收 方案应当符合行业管理部门规定的标准、方法和内

容。 

（二）邀请验收各方。合同履约验收是检验供应商是否 诚信

履行合同义务的重要环节。供应商履约完毕提出验收申请，向采

购人提交验收申请书（见附件 2），采购人或其委托采购代理机构

应在 5 个工作日内或采购合同约定的期限内 组织验收。合同履约

验收工作应成立验收工作组专门负责，直接参与该项目政府采购

活动的主要责任人不得作为验收工作的主要责任人。采购人、采

购代理机构可以邀请参加本项目的其他供应商或者第三方专业机

构及专家参与验收，相关验收意见作为验收的参考资料。政府向

社会公众提供的公 共服务项目，验收时应当邀请服务对象参与并

出具意见，验收结果应当向社会公告。 

（三）确认验收结果。采购人或者采购代理机构应当按 照政

府采购合同规定的技术、服务、安全标准组织对供应商 履约情况

进行验收，验收合格的，向供应商出具验收确认书（见附件 3）；

验收不合格的，验收中发现供应商未按合同约 定的时间、地点或

方式履约，提供的货物或工程的数量、质 量、性能、功能达不到

合同约定的，或者提供假冒伪劣产品 等违反合同约定的，向供应

商发出验收整改通知书（见附件 4）。 

（四） 填写验收报告。验收合格后，采购人应完整、真 实地

按照规定格式填写政府采购合同验收报告（见附件 5 ）, 验收报告
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应当包括每一项技术、服务、安全标准的履约情况。 验收小组成

员应当签字并加盖采购人公章，依法承担相应的 法律责任。由质

量检测机构负责验收的，应出具合法的检测 报告。验收工作组应

由采购单位领导牵头，财务、审 计、业务、资产管理、技术等部

门人员参与，成员不少于五 人；大型、复杂或者技术性很强的政

府采购项目，应当邀请 国家认可的质量检测机构参加验收工作；

国家规定强制性检 测的采购项目，采购人必须委托国家认可专业

检测机构进行 验收。 

（五） 做好档案保存。采购人或者采购代理机构应当在 履约

验收完成后及时对相关档案资料进行归档保存，履约验 收档案保

存期限为十五年以上。 

 

附件 1：政府采购货物和服务类项目验收方案 

附件 2：政府采购验收申请书 

附件 3：政府采购验收确认书 

附件 4：政府采购验收整改通知书 

附件 5：政府采购验收报告 

 

郑州市中原区财政局     

2021 年 12 月 23 日     
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附件 1: 

 

政府采购货物和服务类项目验收方案 
 

一、采购项目概况 

1、采购人： 

2、采购代理机构： 

3、中标、成交供应商： 

4、采购项目名称： 

5、采购项目编号： 

6、合同签订时间： 

二、验收主体 

1、是否成立验收小组： 

2、初定验收小组成员： 

三、验收时间 

1、 预计验收时间：     年   月   日到        年   月   日 

2、 预计验收期限：     天 

四、验收方式 

1、是否邀请参加本项目的其他供应商参与验收： 

2、是否邀请第三方专业机构及专家参与验收： 

3、是否邀请服务对象参与验收并出具意见： 

4、是否由质量检测机构负责验收并出具检测报告：
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5、是否委托国家认可专业检测机构进行验收（如果是国家 规

定强制性检测的采购项目）： 

五、验收程序 

1、是否收到中标、成交供应商验收申请后及时验收： 

2、是否听取中标、成交供应商对项目实施的情况汇报： 

3、是否听取或察看使用人使用情况反馈： 

4、是否察看项目运行期间安全、技术保障等情况： 

5、是否审阅项目相关资料： 

6、是否由验收小组成员发表评价意见，形成验收确认书、 整

改通知书和验收报告： 

六、验收内容 

（包括每一项技术和商务要求的履约情况） 

七、验收标准 

（包括所有客观、量化指标） 

八、验收环节 

1、是否要求进行出厂检验： 

2、是否要求进行到货检验： 

3、是否要求进行安装调试检验: 

4、是否要求进行配套服务检验:



 
— 6 — 

附件 2： 

政府采购验收申请书 

申请日期：   年   月   日                        合同编号: 

验 
收 
申 
请 
意 
见 

供应商名称 采购项目名称 法定代表人 

中标金额（元）  

我方已经按照合同要求完成了该项目，经自检合格，请予以验收。 

备注：本表一式两份，甲乙双方各执一份。 
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附件 3： 

政府采购验收确认书 

验收日期：     年     月    日                        合同编号: 

验 

收 

确 

认 

意 

见 

采购单位 

（盖章） 
采购项目名称 项目负责人 

中标金额（元）  

经我方组织验收，该项目符合双方签订的合同要求，验收合格。 

备注：本表一式两份，甲乙双方各执一份。 
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附件 4： 

政府采购验收整改通知书 

验收日期：     年     月     日                       合同编号: 

验 

收 

整 

改 

意 

见 

采购单位（盖章） 采购项目名称 项目负责人 

中标金额（元）  

经我方组织验收，该项目不符合双方签订的合同要求，验收不合格，请尽快予以整改。 

具体不合格原因如下： 

1、 

2、 

备注：本表一式两份，甲乙双方各执一份。 
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附件 5： 

政府采购验收报告 

验收日期：     年     月     日                     合同编号: 

验 

收 

意 

见 

采购单位（盖章）  采购项目名称 项目负责人 

中标金额（元）  

 

单位负责人： 业务人员： 财务人员： 

资产管理人员： 技术人员： 其他人员： 
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郑州市中原区财政局                                 2021 年 12 月 23 日印发 
  


