附 件
河南省电子化政府采购系统

业务升级操作手册

（驻马店）

2026年7月2日

一、采购计划备案
打开“计划管理→采购计划备案（新）“菜单，点击右上角“增加“按钮，进入采购计划备案页面。
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采购人经办岗点“提交”计划后，流程运转过程为：单位内部审核→主管单位审核→主管单位内部审核→业务处室初审（如有）→业务处室复审（如有）→业务处室终审（如有）→财政部门初核（如有）→财政部门复核（如有）→财政部门终核（如有），如下图所示。
其中业务处（科、股）室环节终核以及财政部门终核环节，属于采购流程灵活配置环节，财政部门根据实际管理情况进行配置使用。
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二、异常信息处理

异常类型选择“当年财政预算金额填写错误”时，选择需要修改的项目，填写正确的财政预算金额提交后。

流程运转过程为：业务处（科、股）初核→业务处（科、股）复核，审核完成后推送至预算管理一体化系统，进行预算资金的调整。
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三、指标追减

采购人经办岗通过“追减指标”功能发起指标追减的申请，点击操作栏中的“追减”按钮进行追减申请填写并进行提交。
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指标追减的流程运转为：单位内部审核→业务处（科、股）室初核→业务处（科、股）室复核，审核完成后采购系统将追减申请推送至预算管理一体化系统。
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四、合同支付申请

1.针对资金性质为财政资金的支付申请，采购人提交支付申请后需经业务处室的审核，流程运转为：业务处（科、股）初核→业务处（科、股）复核，审核完成后，推送支付申请信息至预算管理一体化系统进行预算资金实际支付。
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2.当合同支付金额达到合同价的97%时，系统对采购人填报的支付申请进行提示，要求采购人对项目进行履约验收，并在河南省政府采购网“验收结果公告”栏目进行公示，公示完成后才可以发起支付申请。
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五、采购意向公开

采购人发布采购意向后进行计划备案，在计划备案环节取消对采购意向的发布时效验证，在采购人或代理机构发布采购（招标）公告时，针对发布意向的项目进行时效的验证，如采购意向公开不满30日的，不允许发布采购公告。
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六、中标结果变更备案

中标结果变更备案页面新增是否主管单位审核选项，如果进行勾选，备案提交后流程会流转至上级主管单位进行审核。
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七、《招标投标法》政府采购工程类项目信息发布
（一）计划备案

针对适用《中华人民共和国招标投标法》的建设工程项目，在河南省电子化政府采购系统施行“双备案”机制，
建设工程类型的判定：
1.工程分类为“建筑物和构筑物新建、改建、扩建项目”，金额大于400万且使用公开招标方式，项目分类为“工程”；

2.工程分类为“为实现建筑物和构筑物的新建、改建、扩建工程基本功能所必需的设备、材料等货物”，金额大于200万且使用公开招标方式，项目分类为“货物”；

3.工程分类为“为完成建筑物和构筑物的新建、改建、扩建工程所需的勘察、设计、监理等服务”，金额大于100万且使用公开招标方式，项目分类为“服务”。
建设工程项目，交易平台要选择对应的公共资源交易中心。采购计划备案信息会通过数据接口推送至公共资源交易中心的电子交易系统。
注意：建设工程项目在采购系统的计划备案环节，不再经采购办（科、股）审核。
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（二）公告发布

建设工程项目推送公共资源交易系统的公共资源电子交易系统后，在交易系统进行招标环节，对应发布的公告信息，交易系统通过接口推送采购系统，在政府采购网的“采购信息-非政府采购”栏目中进行公开。
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